Narocnik:

SPORT LIUBLIANA

Javni zavod SPORT LJUBLJANA

Celovika cesta 25
1000 Ljubljana

Stevilka: JN 933-0100/2026-GR
Datum: 12.10.2026

Na podlagi internega Pravilnika o oddaji javnih naro&il Javni zavod SPORT LIUBLIANA z dne 18. 7. 2024 objavlja:

POVABILO K ODDAJI PONUDBE
za pomoc€ pri upravljanju druZzbenih omreZij in pripravi promocijskih vsebin

l. Osnovne informacije

Narocnik Javni zavod SPORT LJUBLJANA, Celovika cesta 25, Ljubliana, objavlja povabilo k oddaiji ponudbe za
pomo¢ pri upravljanju druzbenih omreZij in pripravi promocijskih vsebin.

Storitve se bodo izvajale na sedeZu javnega zavoda, Celovska cesta 25, Ljubljana, ter na vseh objektih, ki jih ima v
upravljanju javni zavod na obmo&ju Mestne ob¢ine Ljubljana.

1. Predmet narocila, pogoji za sodelovanije pri predmetnem postopku in vsebina ponudbe

Predmet storitev:

Pomot pri upravljanju druzbenih omrezij in pripravi promocijskih vsebin

Naloge vezane na upravijanje druzbenih omreZij in pripravi promocijskif vsebin

e urejanje, upravljanje in aZuriranje vsebin na druzbenih omreZzjih;
priprava besedil za objave na druzbenih omreZjih in drugih komunikacijskih
kanalih;
snemanje in priprava video vsebin za promocijske in informativne namene;
grafitno oblikovanje in priprava vizualnih gradiv za objave;
pomo€ pri natrtovaniju in izvajanju komunikacijskih aktivnosti;
priprava besedil za odnose z javnostmi (PR), vklju¢no z obvestili, sporogili za
javnost in drugimi promocijskimi vsebinami.
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Izbran izvajalec bo poleg navedenih storitev, po navodilih naroénika opravljal tudi druga
dela in naloge, ki so po svoji naravi povezana z dejavnostjo naroc¢nika, ter sodijo v okvir
izvajalCeve registrirane dejavnosti in strokovne usposobljenosti.

Pogoji za oddajo

Ponudnik mora izpolnjevati sledefe pogoje za sodelovanje na predmetnem povabilu k oddaji

ponudbe: ponudbe:
1. Ponudnik mora biti pravna oseba oz. mora biti registriran kot samostojni podjetnik
posameznik (s.p.), kar bo naro&nik preveril v sodnem/poslovnem registru AJPES;
2. Ponudnik mora biti registriran za izvajanje storitev, ki so predmet narogila, kar bo
naroCnik preveril v sodnem/poslovnem registru AJPES;
3. Ponudnik ima na voljo ustrezen in strokoven kader, tj. osebo, ki bo pri ponudniku
dejansko opravljala zahtevane storitve, ki izpolnjuje slede&e pogoje:
e daima ponudnik izkazane ustrezne izkudnje in reference na podro&ju upravljanja
druzbenih omreZij in pripravi promocijskih vsebin
®*  daima aktivno znanje slovenskega jezika.
Naro&nik opozarja, da mora ponudnik pogodbene storitve opravljati s kadrom, na katerega se
sklicuje v svoji ponudbi.
Ponudba: Zavezujota ponudba mora vsebovati:

Javni zavod SPORT LIUBLJANA, Celovika cesta 25, 1000 Ljubljana. Mati¢na tevilka 5145414,
Davéna 3tevilka S163489767. Podratun pri UJP, stevilka 01261-6030721152. San1od3
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1. Predstavitev dosedanjih izkusenj, ki dokazujejo, da ima ponudnik primerne reference in
kompetence za storitve pomoci pri upravljanju druzbenih omreZij in pripravi promocijskih
vsebin

2. Ponudbeni obrazec (OBR1).

1. Merila za izbor ekonomsko najugodnejSe ponudbe

Izbran bo ponudnik, ki bo podal ekonomsko najugodnej$o ponudbo, na podlagi v nadaljevanju pojasnjenih meril.

Merilo in nadin Ponudnik poda urno postavko za izvajanje storitev, ki so predmet naroCila. Skupna cena za
ocenjevanja obdobje 12 mesecev ne sme.presegati 20.000,00 EUR. Pogodba z izbranim ponudnikom bo
ponudb: sklenjena za obdobje 12 mesecev.

Ponudnik mora v ponudbeni obrazec OBR1 vnesti neto cene, torej brez DDV. Ponujena cena
mora vsebovati Ze vse morebitne stroske (kot npr. stroske prevoza itd.). Dodatnega poveanja
cen na radun kakrsnih koli stro¥kov ponudnika, naronik ne bo priznal. Cene v ponudbi
ponudnika morajo vsebovati tudi Ze vse morebitne popuste.

Ekonomsko najugodnej$a ponudba bo ponudba ponudnika, ki bo izkazal primerne
reference za opravljanje dela in podal najnizjo ceno za izvajanje storitev.

Pogajanja: Naro¢nik si pridrzuje pravico, da v predmetnem postopku izvede pogajanja s ponudniki, ki bodo
izpolnjevali pogoje za sodelovanje pri predmetnem postopku. Morebitna pogajanja se bodo
izvedla v 1 krogu, predmet pogajanj pa bo cena.

Naro¢nik bo ponudnike o morebitnin pogajanjih pravotasno obvestil preko elektronske po3te
na naslove njihove elektronske poste, ki ga bodo navedli v ponudbenem obrazcu OBR1.

V. Rok za predlozitev ponudbe
Rok za oddajo ponudb je 16.10.2026 do 9.00 ure - do tega navedenega roka mora naroénik ponudbo ponudnika
prejeti. Ponudbo lahko ponudniki oddajo osebno, po posti na naslov Javni zavod SPORT LJUBLJANA, Celovika cesta
25, 1000 Ljubljana, ali po elektronski posti na naslov razpisi@sport-ljubljana.si. Pri prijavi je potrebno obvezno
navesti sklic na navedeno $tevilko JN 933-0100/2026-GR.

Po preteku roka, dolotenega za oddajo ponudb, bo naroénik izvedel odpiranje ponudb, ki ne bo javno, pregledal
ponudbe in ugotovil njihovo dopustnost ter nato izvedel ocenjevanje ponudb glede na zgoraj podana merila.

Izbranega ponudnika bo naro&nik o odlogitvi obvestil po elektronski posti na naslov njegove elektronske poste, ki ga
bo navedel v ponudbenem obrazcu OBR1, in mu bo po elektronski posti posredoval v podpis tudi pogodbo, ki jo bo
sklenil z njim. Na enak na¢in bo naro€nik obvestil ostale neizbrane kandidate o tem, da niso bili izbrani v predmetnem
postopku.

V. Veljavnost predlozene ponudbe

Veljavnost ponudbe mora biti najmanj 60 dni od datuma predioZitve.

V izjemnih okoli§¢inah bo narotnik lahko zahteval, da ponudniki podaljajo ¢as veljavnosti ponudb za doloteno
dodatno obdobje.

Vi. Protikorupcijsko dolocilo

V postopku zbiranja ponudb narognik in ponudniki ne smejo pri€enjati in izvajati dejanj, ki bi vnaprej dologila izbor
dolotene ponudbe, ali ki bi povzrotila, da pogodba ne bi prigela veljati oziroma ne bi bila izpolnjena.

Vsakr3no lobiranje v postopku zbiranja porudb je prepovedano.
VII. Odstop od izvedbe postopka zbiranja ponudb

Naro&nik lahko kadarkoli ustavi zaleti postopek zbiranja ponudb in oddaje naroéila do sklenitve pravnega posla brez
kakrinega koli razloga in brez vsakrne odSkodninske odgovornosti.

VIII. Sklenitev pogodbe
Z izbranim ponudnikom bo naro&nik sklenil pogodbo za obdobje dvanajst (12) mesecev.

IX. Kontaktne informacije naro€nika

Javni zavod SPORT LIUBLJANA, Celovska cesta 25, 1000 Ljubljana. Mati&na stevilka 5145414,
Davéna &tevilka SI63489767. Podradun pri UJP, Stevilka 01261-6030721152.
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Kontakt za dodatne informacije: Irena Vrta&nik Duji¢, tel. 031 603 538, irena.vrtacnikdujic@sport-ljubliana.si.
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