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1. Osnovni podatki o katalogu

Naziv zavoda: Javni zavod Sport Ljubljana
Odgovorna uradna oseba: Tatjana Polajnar, direktorica
Datum prve objave kataloga: 22. junij 2018

Datum zadnje spremembe: 15. april 2021

Katalog je dostopen na spletnem naslovu: | www.sport-ljubljana.si

Druge oblike kataloga: Tiskana oblika na sedezu zavoda

2. Splosni podatki o zavodu in informacijah javnega zna€aja, s katerimi
razpolaga

2.1. Podatki o organizaciji zavoda in organigram

Kratek opis JZ Sport Ljubljana je ustanovljen z namenom opravljanja
delovnega podroCja | dejavnosti upravljanja, urejanja in vzdrzevanja Sportnih objektov,
zavoda: ki so v lasti ustanovitelja in so namenjeni izvajanju letnega

programa Sporta Mestne obline Ljubljana (naprej MOL), ki je v
javhem interesu.

Svet zavoda: Clani Sveta zavoda so:

- dr. Marta Bon (predsednica)

- Klemen Zibert (podpredsednik)

- Rasto Oderlap

- Marko Kolenc

- Brigita Gali¢ (predstavnik delavcev)

Seznam vseh - Uprava

notranjih - Podporne sluzbe

organizacijskih - Sportni parki

enot:

Kontakti: https://www.sport-ljubljana.si/Kontaktne osebe/
Organigram

zavoda:



www.sport-ljubljana.si
https://www.sport-ljubljana.si/Kontaktne_osebe/
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2.2. Kontaktni podatki uradne osebe (oseb), pristojnih za posredovanje informacij

Pristojna oseba:

Odgovorna oseba za zagotavljanje javnosti dela je direktorica
zavoda.

Tatjana Polajnar
tatjana.polajnar@sport-ljubljana.si

01/ 430 66 60

2.3. Zakonske in druge pravne podlage, ki doloc€ajo in pojasnjujejo delovno podrocje
Javnega zavoda Sport Ljubljana

Notranji predpisi

Statut Javnega zavoda Sport Ljubljana

Pravilnik o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih
mest

Pravilnik o spremembah sistemizacije delovnih mest
Kodeks ravnanja usluzbencev Javnega zavoda Sport
Ljubljana do uporabnikov

Pravilnik o delovnih razmerjih

Pravilnik o delovhem Casu

Pravilnik o izobrazevanju

Pravilnik o alkoholiziranosti na delovnem mestu

Pravilnik o disciplinski in odSkodninski odgovornosti
delavcev

Pravilnik o ukrepih za prepreCevanje, odpravljanje in
obvladovanje primerov nasilja, trpin€enja, nadlegovanja in
drugih oblik psihosocialnega tveganja na delovnih mestih
Pravilnik o dodeljevanju in uporabi mobilnih telefonov v
Javnem zavodu Sport Ljubljana

Pravilnik o uporabi sluzbenih avtomobilov

Sklep o elektronskem nacinu obveS¢anja zaposlenih
Pravilnik o postopkih in ukrepih za zavarovanje osebnih
podatkov

Sklep o uvedbi video nadzora

Pravilnik o postopkih oddaje javnih narodil

Pravilnik o poskusnem delu

Drzavni predpisi

https://zakonodaja.com/zakon/

Zakoni:

Obligacijski zakonik

Stvarnopravni zakonik

Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah
Zakon o davénem postopku

Zakon o finan&ni upravi

Zakon o davku na dodano vrednost
Zakon o davku od dobicka pravnih oseb
Zakon o davku od dohodkov pravnih oseb



mailto:tatjana.polajnar@sport-ljubljana.si
https://zakonodaja.com/zakon/
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Zakon o delovnih razmerjih

Zakon o deviznem poslovanju

Zakon o dohodnini

Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja

Zakon o elektronskem poslovanju in elektronskem podpisu
Zakon o evidencah na podro€ju dela in socialne varnosti
Zakon o integriteti in prepreCevanju korupcije

Zakon o finanénem poslovanju, postopkih zaradi
insolventnosti in prisilnem prenehanju

Zakon o graditvi objektov

Zakon o0 izvrSbi in zavarovanju

Zakon o izvrSevanju proracunov Republike Slovenije
Zakon o javnem naroCanju

Zakon o javnih financah

Zakon o javnih zbiranjih

Zakon o medijih

Zakon o minimalni placi

Zakon o omejevanju porabe alkohola

Zakon o placilnih storitvah in sistemih

Zakon o pokojninskem in invalidskem zavarovanju

Zakon o pravdnem postopku

Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naro€anja
Zakon o predpisani obrestni meri zamudnih obresti
Zakon o prepreCevanju pranja denarja in financiranja
terorizma

Zakon o prispevkih za socialno varnost

Zakon o raCunovodstvu

Zakon o ratunskem sodis¢u

Zakon o revidiranju

Zakon o reviziji postopkov javnega naro€anja

Zakon o sistemu plac v javnem sektorju

Zakon o sploSnem upravnem postopku

Zakon o starSevskem varstvu in druzinskih prejemkih
Zakon o Sportu

Zakon o tajnih podatkih

Zakon o tro8arinah

Zakon o urejanju trga dela

Zakon o varstvu osebnih podatkov

Zakon o varstvu pred utopitvami

Zakon o varstvu potroSnikov

Zakon o viSini povraCil stroSkov v zvezi z delom in
nekaterih drugih prejemkov

Zakon o zajamCenih osebnih dohodkih

Zakon o zaposlovanju, samozaposlovanju in delu tujcev
Zakon o zavodih

Zakon o zdravstvenem varstvu in  zdravstvenem
zavarovanju
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Zakon za uravnotezenje javnih financ

Zakon o varnosti in zdravju pri delu

Zakon o javnih usluzbencih

Zakon o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter
arhivih

Pravilniki

Pravilnik o sestavljanju letnih poroCil za proracun,
proracunske uporabnike in druge osebe javnega prava
Pravilnik o enotnem kontnem nacrtu za proracun,
proraCunske uporabnike in druge osebe javnega prava
Pravilnik o postopkih za izvrSevanje proraCuna Republike
Slovenije

Pravilnik o priznani obrestni meri

Pravilnik o pogojih in merilih za sofinanciranje izvajanja
letnega programa Sporta

Pravilnik o metodologiji za posredovanje in analizo
podatkov o pladah, drugih izplaCilih in Stevilu zaposlenih
v javnem sektorju

Pravilnik o obrazcu za obradun davénih odtegljajev za
obresti in dividende ter o naCinu in rokih predlaganja
obrazca dav€nemu organu

Pravilnik o podraCunih ter naCinu plaCevanja obveznih
dajatev in drugih javnofinan¢nih prihodkov

Pravilnik o postopkih za uveljavljanje pravic iz zavarovanja
za star8evsko varstvo

Pravilnik o poSiljanju podatkov o stanju in spremembah
zadolzitve pravnih oseb javnega sektorja in ob¢in
Pravilnik o vodenju registra neposrednih in posrednih
uporabnikov drzavnega in obcinskih proraCunov ter
postopkih odpiranja in zapiranja racunov

Pravilnik o raz€lenjevanju in merjenju prihodkov in
odhodkov pravnih oseb javnega prava

Pravilnik o projektni in tehni¢ni dokumentaciji

Pravilnik o spremembah in dopolnitvah pravilnika o
pozarni varnosti v stavbah

Pravilnik o pozarni varnosti v stavbah

Pravilnik o poZzarnem redu

Pravilnik o metodologiji za ugotavljanje ocene pozarne
ogrozenosti

Pravilnik o nacinu izdelave izjave o varnosti z oceno
tveganja

Pravilnik o obliki tehni¢nih smernic za projektiranje,
gradnjo in vzdrZevanje objektov

Pravilnik o odlaganju odpadkov

Pravilnik o minimalnih higienskih in drugih zahtevah za
kopalne vode
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Pravilnik o tehni¢nih ukrepih in zahtevah za varno
obratovanje kopaliS¢ in za varstvo pred utopitvami na
kopalisCih

Pravilnik o razvrstitvi kopaliS¢ in organizacijskih ukrepih
za varstvo pred utopitvami

Pravilnik o reSevalcih iz vode

Pravilnik o opremi in sredstvih za dajanje prve pomoci,
usposabljanju in preizkusih iz prve pomoci ter zdravniskih
pregledih reSevalcev iz vode

Pravilnik o enotnih obrazcih za vse vrste objav, ki jih
morajo naro¢niki objavljati po zakonu o javnih narocilih
male vrednosti

Pravilnik o vrstah in na€inu zbiranja podatkov ter enotnih
obrazcih za sporofanje podatkov o oddanih javnih
naroCilih

Pravilnik o natan¢nejSi vsebini sklepa za zaCetek postopka
oddaje javnega naroCila

Pravilnik o wvrstah finan¢nih zavarovanj, s katerimi
ponudnik zavaruje izpolnitev svojih obveznosti v postopku
oddaje javnega naroCila

Uredbe

Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij
javnega znacaja

Uredba o stvarnem premozenju drZave in samoupravnih
lokalnih skupnosti

Uredba o prodaji in drugih oblikah razpolaganja s
finan¢nim premoZenjem drZzave in ob&in

Uredba o pridobivanju, razpolaganju in upravljanjem s
stvarnim premoZenjem drZave in obCin Uredba o enotni
metodologiji za pripravo in obravnavo investicijske
dokumentacije na podrocju javnih financ

Uredba o enotni metodologiji in obrazcih za obracun in
izplaCilo pla€ v javnem sektorju

Uredba o placah in drugih prejemkih javnih usluzbencev
za delo v tujini

Uredba o omejitvah in dolznostih javnih usluzbencev v
zvezi s sprejemanjem daril

Uredba o dolo€itvi kvote za zaposlovanje invalidov
Uredba o placah direktorjev v javhem sektorju

Uredba o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva
Uredba o delovni uspeSnosti iz naslova prodaje blaga in
storitev na trgu

Uredba o delovni uspeSnosti iz naslova povetanega obsega
dela za javne usluzbence

Uredba in uporaba enotne klasifikacije vrst objektov in o
dolocitvi objektov drZzavnega pomena

Uredba o skupnih osnovah za pripravo notranjega akta za
oddajo javnih naroCil
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Uredba o kategorijah in seznamih naro¢nikov po Zakonu o
javnih narocCilih

Uredba o sploSnih ukrepih v Sportnih objektih na Sportnih
prireditvah

Sklepi Sklep o ustanovitvi Javnega zavoda Sport Ljubljana (Ur. I. RS, &t.
72/19)
Standardi Slovenski raCunovodski standardi
Navodila - Navodilo o pripravi finan&nih nacrtov posrednih
uporabnikov drZzavnega in ob&inskega proracuna
- Navodilo o poSiljanju podatkov o stanju in spremembah
zadolzitev pravnih oseb javnega sektorja in ob&in
- Navodilo o0 obrazcih in naCinu izvajanja deviznih plaCilnih
navodil
- Navodilo za prikazovanje podatkov o platah
- Navodilo o naCinu, postopkih in udelezencih za izvajanje
statisticnega raziskovanja o prejemkih na raune in o
izdatkih z raCunov poslovnih subjektov
PriporoCila Priporocila za upravljanje javnih Sportnih objektov
Programi Nacionalni program Sporta v Republiki Sloveniji
Kodeksi Kodeks ravnanja javnih usluzbencev
Predpisi EU https://europa.eu/european-union/index_sl

Zakonodaja s
podrocja Sportne
infrastrukture

https://www.sportnicentri.si

2.4. Seznam strateskih in programskih dokumentov

Poslovna porocila:

Poslovno poro€ilo 2011
Poslovno poroCilo 2012
Poslovno poroCilo 2013
Poslovno porocilo 2014
Poslovno porocilo 2015
Poslovno porocilo 2016
Poslovno porocilo 2017
Poslovno poroCilo 2018
Poslovno poroCilo 2019

Poslovni nacrti:

Poslovni nacrt 2011
Poslovni naért 2012
Poslovni naért 2013
Poslovni nacrt 2014
Poslovni nacrt 2015
Poslovni nacrt 2016
Poslovni nacrt 2017
Poslovni naért 2018
Poslovni nacrt 2019



https://europa.eu/european-union/index_sl
https://www.sportnicentri.si/SPORTCENTER_slo,,projekti,zakonodaja_s_podrocja_sportne_infrastrukture.htm
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Poslovni nac¢rt 2020
Poslovni naért 2021

2.5. Seznam zbirk osebnih podatkov s katerimi upravlja zavod

Ro&no generirane
zbirke osebnih
podatkov:

Evidenca podatkov o zaposlenih delavcih

Evidenca podatkov o pladah, potnih nalogih in drugih
mesecnih izplacilih zaposlenih delavcev

Evidenca o vzdrZzevanih druzinskih ¢lanih delavcev
Evidenca Clanov sindikata

Evidenca ¢lanov Sveta JZSL

Evidenca »Cebelica«

Evidenca uporabnikov sluzbenih telefonov

Evidenca o stroskih dela

Evidenca o izrabi delovnega Casa

Evidenca o zdravniSkih pregledih delavcev

Evidenca o usposabljanju za varno delo in preizkusih
praktiCnega znanja

Evidenca o wusposabljanju delavcev za varstvo pred
pozarom

Evidenca o poSkodbah pri delu

Evidenca o upravi€encih iz invalidskega zavarovanja
Evidenca posnetkov video nadzornega sistema

Evidenca podatkov kupcev/uporabnikov

Evidenca podatkov o obiskovalcih prireditev in prostorov
Evidenca sprejema in oddaje poste

Evidenca dolznikov

Evidenca o iskalcih zaposlitve

Evidenca o delu dijakov in Studentov

Evidenca pristopnic (recepcije, sejmi, nagradne igre, ...)
Evidenca uporabnikov storitev rekreacije (posameznih in v
sklopu partnerskih podijetij)

Evidenca vabljenih na poslovne, Sportne in druge dogodke
Evidenca kontaktnih oseb poslovnih partnerjev

Evidenca hotelskih gostov

Evidenca najemnikov poslovnih in parkirnih prostorov

Avtomatsko
generirane zbirke
osebnih podatkov
(na spletu):

Evidenca podatkov o prijavljenih kandidatih na prosta
delovna mesta

Evidenca prijav na prejemanje elektronske poste
(elektronski naslovi)

Evidenca prijav v spletni rezervacijski sistem

Evidenca uporabnikov storitev rekreacije

Evidenca uporabnikov spletnega kontaktnega obrazca
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2.6. Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov

Javne zbirke: - Cenik koris¢enja rekreacije

- Cenik uporabe opreme

- Cenik najemov prostorov

- Cenik gostinske ponudbe

- Splosni pogoji nakupa storitev in blaga
- Splodni pogoji nagradnih iger

- Pravila zasebnosti in piSkotkov

3. Nacin dostopa do informacij javnega znacaja

Dostop do - Na spletnem mestu www.sport-ljubljana.si v vsakem €asu.
posameznih - Na podlagi pisne prosSnje na elektronski naslov info@sport-
sklopov informacij: ljubljana.si.

- Fizi€no dostopne v fizi€ni obliki na sedezu zavoda
(CelovSka 25, 1000 Ljubljana), vsak delovni dan, po
predhodni najavi pri pooblas¢eni osebi za varstvo osebnih
podatkov.

4. Najpogosteje zahtevane informacije javhega znacaja

Seznam - odpiralni in obratovalni Casi
najpogosteje - ceniki

zahtevanih - novinarska vpraSanja o delu zavoda
informacij javnega - vpraSanja o javnih razpisih

znacaja: - vpra8anja o razpisanih delovnih mestih

5. Pooblascena oseba za varstvo osebnih podatkov

mag. UrSa Fink Javni zavod Sport Ljubljana je z namenom obve$¢anja
posameznikov, nadzornih organov, v evidenci dejavnosti
obdelav in drugje, kjer pravni red EU ali RS zahtevata navedbo
pooblas€ene osebe za varstvo osebnih podatkov, imenoval
pooblasteno osebo za varstvo osebnih podatkov.

V primeru, da imate kakrSnakoli vpraSanja v zvezi z varstvom
osebnih podatkov, ali bi Zeleli uveljavljati pravice, ki vam jih
zagotavlja GDPR, lahko pooblas¢eno osebo kontaktirate na:

ursa.fink@sport-ljubljana.si

040 431 861
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